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Thir tw ns n o A iem xir ly ¢0 N
A A Noi dung cong viéc Trach nhl?T xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur
dung dat, tién thué dat va gui thong bdo két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong..
- Phong Tai

Sau khi nhan duoc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thue,

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

nguyén va Moi
truong: 03 ngay
lam viéc

- Thot gian nguoi

Buoe 10 Phong Tai nguyén va Méi truong ky Hop ddng thué dat L . su dungg dat k};/
va trinh UBND cép huyén ky cap Gidy ching nhan. - Nguoi sur dung dat. Hop dong thué
dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh
Budce 11 Ky (’{13y ‘chu;n.g nl‘lan va chuyen ho so vé Phong Tai Uy ban nhéan dan cdp huyén | 01 ngay lam viéc
nguyén va Moi truong.
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hé so cho Chi
nhanh Vian phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
Buse 12 | €© s¢ dir licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén G1ay Chi nhanh Van phong DPang 01 ngay lam viée

ching nhan quyen st dung dat quyén sé hitu tai san gan
lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc.

ky dat dai.
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

viéc

Thoi gian

Budc 13

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi sur

dung dét. qua.

Bo phan tiép nhan va tra két

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

6. Phoi hep thuc hign thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi
st dung dat l1a hg gia dinh, ca nhan.

6.1. Truong hop diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich siv dung dit ma nguwoi
str dung dit phdi ngp tién siv dung dat, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid.

Thll’ t.l'f N¢i dung cong viéc Trach nhlgT xirly cong Thai gian
cong viéc viéc
Nguoi str dung dat nop 01 bo hd so dé nghi diéu chinh quyét dinh | B phan tiép nhan va tra
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do | két qua ctia SO Tai nguyén
thay d6i can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép | va Moéi truong tai Trung
Bude 1 chuyén muc dich str dung dat cho B phén tiép nhan va tra két | tam Giai quyét thu tuc| 0,5 ngay lam
qua. BO phan tiép nhén va tra ket qua kiém tra tinh day du cua | hanh chinh tinh hodc cua viéc
thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac | Van phong Hoi dong nhan
glay to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so | dan va Uy ban nhan dan
dén Phong Tai nguyén va Mbi truong. cap huyén.
. Plfbng Tai n%uyén, Va; Mé.i tl;u’&mg C}}uyér} ho >0 C;h © Cl}i Iihé.lfh Phong Tai nguyén va 0,5 ngay lam
Budc 2 | Van phong dang ky dat dai dé€ cung cap thong tin vé co sd dir ligu A3 A
Moi truong VIEC

dat dai, 1ap trich luc ban d dia chinh thira dat.
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:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
Bude 3 Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cap thong tin vé co | Chinhanh Van phong 1,5 ngay lam
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat. dang ky dat dai viéc
- Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia. . . L
. s , . Phong Tai nguyén va C aee A
Buoc 4 . Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh | \14i truong 02 ngay lam viéc
quyet dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.
Bude 5 Ban Iianh quyejt dln}l diéu chklnh quyét dinh giao dat, cho thué dat, | Uy Aban nhan dan cap 02 ngay lam viéc
chuyén muc dich str dung dat. huyén
Trién khai quyet dinh giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich st Phona T3i nauven va Moi
Budc 6 | dung d4t va to chirc ban giao dét trén thyuc dia; Chuyen thong tin dia . g guy 01 ngay lam vi¢c
truong
chinh thtra dét cho co quan thué.
- Co quan thué xac dinh tién st dung dég, tién thué délt pl}éi nop
thf:O quy dinh, ban hanh théng bao nop tién sur dung dat, tién thué
dat guri cho ngudi st dung dat. L ’ ) Khéng tinh vao
. - Ngudi st dung dit nop tién st dung dt, tién thué dit theo quy | - Co quan thug; tho1 gian giai
Budce 7 . ; , Ar oA A L, oA A 34 , 4 )
dinh cua phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat. | - Nguoi st dung dat. quyét thu tuc
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, hanh chinh.
tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Tai nguyén va
Moi truong.
Buge 8 | Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc nop tién s | - Phong Tai nguyén va - Phong Tai

dung dat, tién thué dit cia Co quan thué, Phong Tai nguyén va

Moi truong;

nguyén va Moi
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Mbi truong ky Hop dong thué dat va trinh UBND cap huyén ky
cap Giay chiing nhan.

- Nguoi str dung dat.

truong: 01 ngay
lam viéc
- Thoi gian nguoi
str dung dat ky
Hop ddng thué
dat khong tinh
vao thoi gian giai
quyét thu tuc
hanh chinh.

Ky Gidy chimg nhan va chuyén ho so vé Phong Tai nguyén va

- Uy ban nhéan déan cép

Budc 9 Moi truong huyan: 01 ngay lam vi¢c
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén ho so cho Chi nhanh
’ Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu Chi nhinh Van phong| 0,5 ngay lam
Budc 10 | dét dai, ho so dia chinh va chuyen Glay ching nhén quyén su Dine kv dat dai viee
dung dat, quy,en s& hiru tai san gin lién voi dat ¢én Bo phén tiép EXY ' '
nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.
Buge 11 | Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra ket qua giai quyet thu tuc | Bo phan ticp nhan va tra | 0,5 ngay lam
hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung dat. ket qua. viéc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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6.2. Trinh tw, thii tuc chuyén hinh thivc giao dit, cho thué dit ma ngwoi siv dung dit khong phdi nép tién siv dung
dit, tién thué dat.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budce 1

Nguoi st dung dat nop 01 bd hd so dé nghi diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do thay d6i can clir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phep chuyén muyc dich sir dung dat cho Bo phén tiép nhan va tra
két qua. Bo phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du
ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé noi dung thong tin giira
cac giéy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao hd so dién tu, chuyén
h6 so dén Phong Tai nguyén va Mai truong.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Sau khi nhan dugc hd so, Phong Tai nguyén va Mo1 truong giao
Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai cung cap thong tin vé co
s& dir liéu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh thua dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Chi nhénh Van phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
s& dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

2 ngay lam viéc

Buoc 4

- Phong Tai nguyén va Mai truong ra soat, kiém tra ho so; kiém
tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh
quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc

Budc 5

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, chuyén muc dich st dung dat.

Uy ban nhan dan cip
huyén

02 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trién khai quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué
dat, chuyén muc dich sir dung dét va t6 chirc ban giao dat trén

- Phong Tai nguyén va

- Phong Tai
nguyén va Maoi
trurong: 01 ngay

lam viéc;

- Thot gian nguoi

Budc 6 | thuc dia; ‘ o Moi truong; , st dung dat ky
- Ky hop dong thué dat doi voi truong hgp Nha nude cho thué | - Nguoi su dung dat. Hop dong thué dat
dat va trinh Gy ban nhan dan cap huyén ky cap Giay chirng nhén. khong tinh vao

thoi  gian  giai
quyét thu tuc hanh
chinh.

Budc 7 K}i Fhay chimg nhan va chuyén ho so vé Phong Tai nguyén va | Uy Aban nhan dan cap 01 ngay lam viée
Mot truong . huyén
Phong Tai nguyén va Mo6i truong chuyén hd so cho Chi nhanh

’ Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co so dir liéu Chi nhinh Vin phong o
Budc 8 | dat dai, ho so dia chinh va chuyen Glay ching nhan quyén SU | Y 0,5 ngay lam viéc
bang ky dat dai
dung dat, quyfan sO hitu tai san gan lién v6i dat dén BO phan tiép
nhén va tra két qua trong ngay lam viéc.
Bude 9 Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va trd két qua giai quyét thu tuc | BO phéan tiép nhan va tra 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh, trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat.

két qua.

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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6.3. Trinh tw, thii tuc chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit ma ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dit,
tién thué dit tinh theo gid dit cu thé.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi sir dung dat ndp 01 bd hd so dé nghi diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung
dat do thay d6i can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phep. chuyén muc dich str dung dat cho Bo phén tiép nhan va
tra két qua. Bo phéan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day
du cta thanh phan ho so, tinh thong nhéat vé ndi dung thong tin
giita cac gidy to tiép nhan, xuat phiéu hen, tao ho so dién ti,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mdi truong.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ Tai nguyén
va Moéi truong tai Trung
thm Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va M61i trudng chuyén hé so cho Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai dé cung cap thong tin vé co so dir
liéu dét dai, 1ap trich luc ban d dia chinh thira dét.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Chi nhanh Van phong déng ky dat dai cung cap théng tin vé co
s& dir li¢u dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat.

Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai

1,5 ngay lam viéc

Buoc 4

- Phong Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thyuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh
quyét dinh di€u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung dat.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué

Uy ban nhan dan cip

Bude 5 | dat, chuyén muc dich st dung dat va giri cho Phong Tai nguyén hivén 02 ngay lam vi¢c
va Mbi truong dé to chirc viée xac dinh gia dit cy thé. ye
Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué | ,, . .. N
Budc 6 | dat, cho phép chuyén muc dich str dung dét va to chirc ban giao Phqng Tai nguyen va Mol 0,5 ngay lam viéc
Ay 4on . truong
dat trén thuc dia.
. . | - Phong Tai nguyén va dna tinh va
Phong Tai nguyén va M61 truong t6 chire viée xac dinh gia dat | ) 14; tru’%mg‘ Y fgg?gigg Th\:rio
Buge 7 | cu thé trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh ) ’ a4 | hien th%i tuc hanh
phé duyét gia dat cu thé. N U}’ ban nhan dan cap ' L
huyén chinh
Sau khi nhan duoc quyét dinh phé duyét gia dat cu thé, Phong Phona TAi nauven va
Budce 8 | Tai nguyén va Moi truong lap chuyén thong tin dia chinh thira lg\g/léi tru%ny 0,5 ngay lam viéc
dat cho Co quan thué. &
- Co quan thué x4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién str dung dat,
tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat. o
. - Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo | - Co quan thug; Kh ong tinh Va.OA
Budc 9 . \ , A A A L A NP ) , thoi gian thuc hién
quy dinh cta phép luat vé tién st dung dat, tién thué dat. - Nguoi str dung dat thil tuc hanh chinh

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat,
tién thué dat va giri thong bao két qua cho Phong Tai nguyén
va Moi truong.
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:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhlg{l} xurly cong Thoi gian
cong viéc viéc
- Phong Tai
nguyén va Moi
truong: 01 ngay
Sflu khi nlzan iuqc tI}(A)nAg bfio két qua hoélri théu}h Vié(‘:.n(f)p ti%n - Phong Tai nguyén va lam viéc
Buse 10 | SY dung dat, tién thu¢ dat cua Co quan thué, Phong Tai nguyén | \q4; truong; - Thot gian nguoi
va Moi truong ky Hop dong thué dat va trinh UBND cap huyén o P str dung dat ky
ky cip Gidy chung nhgn. - Newotsudung dat. | o aing thue dét
khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

Ky Gidy chimg nhan va chuyén ho so vé Phong Tai nguyén va

Uy ban nhin dan cép

Buée 11 Moi truong huyén 0,5 ngay lam viéc
Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hé so cho Chi nhanh
’ Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy co sO dir liéu dat Chi nhinh Vin phong o
Budc 12 | dai, hd s0 dia chinh va chuyen Glay chimg nhén quyén sir dung Dine kv dat dai 0,5 ngay lam viéc
dat, quy,en sO hitu tai san gan lién voi dat dén Bo phan t1ep nhan gXy '
va tra két qua trong ngay lam viéc.
Bude 13 Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quy¢t thu tuc | B6 phan ti€p nhén va tra 0,5 ngdy lam viéc

hanh chinh, trao Gidy chung nhan cho nguoi st dung dat.

két qua.

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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7. Phéi hep thyc hién thi tuc diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sit
dung dat do sai sot ve ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban dé dia chinh,
guyeét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sit dung dat va so li€éu ban giao dat trén thuc dia

ma nguoi sir dung dat 1a h gia dinh, c4 nhan.

7.1. Trinh tw thuc hign doi véi trwong hop khong lam thay doi tién sir dung ddt, tién thué dit da nop.

Thll’ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
cong viéc
Nguoi sir dung déat np 01 bd ho so dé nghi dé nghi | Bo phén tiép nhan va tra két
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho | qua cua S¢ Tai nguyén va Moi
phép chuyén muc dich sir dung dat cho B phan t1ep truong tai Trung tam Giai
Budc 1 | nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két | quyét thi tuc hanh chinh tinh | 0,5 ngay lam viéc
qua kiém tra tinh day du cta thanh phan hd 50, tinh | hodc cua Van phong Hoi dong
thong nhat vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to | nhan dan va Uy ban nhan dan
tiép nhan dén Phong Tai nguyén va Moi trudng. cap huyén.
Phong Tai nguyén va Mbi truong hoan thién ho so
, trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh | Phong Tai nguyén va Mai T
Buge 2 diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho | truong 09 ngay lam vigc
phép chuyén muc dich str dung dat.
, Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, | A A s T
Buge 3 cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat. Uy ban nhan dan cap huyén 05 ngay lam vige
- Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao - Phong T4i nguyén
dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich s |- Phong Tai nguyén va Moi | va Mai truong: 03
Bugc 4 | dung dat. truong; ngay lam viéc
- Truong hop diéu chinh quyét dinh cho thu¢ dat thi | - Nguoi st dung dit; - Thoi gian nguoi st
ky diéu chinh hgp dong thué dat. dung dat ky Hop
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- In Gidy chtng nhén va trinh Uy ban nhan dan cap
huyén

dong thué dat khong
tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Budc 5

Ky Gidy chirng nhan va chuyén ho so vé Phong Tai
nguyén va Moi truong .

Uy ban nhan dan cép huyén

01 ngay lam viéc

Budc 6

Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén hd so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai, ho so dia chinh va
chuyén Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyen
so hitu tai san gan lién v4i dat dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Véan phong Bang ky
dat dai.

01 ngay lam vi¢c

Budc 7

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh, trao Gidy chtg nhéan cho
nguoi sir dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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7.2. Truweong hop sai sét trong quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit lam thay
doi tién siv dung dit, tién thué dit da ngp ma tién sir dung dit, tién thué dit xdc dinh lgi theo gid dit trong bing gid

dat.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi str dung dat nop 01 b ho so dé nghi dé nghj diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day
du cua thanh phan ho s0, tinh thong nhat vé noi dung
thong tin giita cac gidy to tiép nhan dén Phong Tai
nguyén va Mo truong.

B6 phan tiép nhén va tra két
qud cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua Van
phong Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Phong Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cép’ huyén ban
hanh quy¢t dinh di€u chinh quyet dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat.

Phong Tai nguyén va Maoi
truong

08 ngay lam vi¢c

Budc 3

Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Uy ban nhan dan cip huyén

05 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- Chuyén thong tin dia chinh thtra dét cho co quan thué;

Phong Tai nguyén va Mai
truong

02 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 5

- Co quan thué xac dinh tién str dung dét, tién thué dat
phai nop bd sung theo quy dinh, ban hanh thong bao nop
tién str dung dat, tién thué dat bo sung guri cho nguoi su
dung dat. Co quan c6 thim quyén xéac dinh tién str dung
dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh va thong
béo cho nguoi str dung dit.

- Nguoi str dung dat ndp bd sung hodc duge hoan tra tién
sur dung dat, tién thué dat da nop theo phap luat ve tién sur
dung dat, tién thué dat va theo phap luat vé quan ly thué.

- Co quan thué giri vin ban thong béo ngudi sir dung dat da
hoan thanh viéc ndp bd sung hodc co' quan co thdm quyen
gui van ban thong bao dé hoan tra tién st dung dat, tién thué
dat cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng.

- Co quan thué;
- Co quan c6 tham quyén
x4c nhan hoan tra tién;

- Nguoi sir dung dat.

Khong tinh vao thoi
gian thuc hién thu tuc
hanh chinh

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat, tién thué dat cia Co quan thué,
Phong Tai nguyén va Moi truong ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop dleu chinh hop dong thué dat va in
Gidy chimg nhén quyen str dung dit, quyen sO hiru tai
san gan lién v6i dat trinh Uy ban nhan dan cap huyén.

- Phong Tai nguyén va M@i
truong;

- Nguoi sir dung dat.

- Phong Tai nguyén
va Moi truong: 02
ngay lam vi¢c - Thoi
gian nguoi s dung
dat ky Hop dong thué
dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét
tha tuc hanh chinh

Budc 7

Ky Giay ching nhén quyen su dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién voi dat va chuyén hd so vé Phong Tai
nguyén va Moi truong .

Uy ban nhan dan cép huyén

01 ngay lam viéc




64

:l“hu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhleT xwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
Phong Tai nguyén va M61 truong chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
. co s¢ dir lieu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Glay Chi nhanh Van phong Pang T
Budc 8 P AE, a 01 ngay lam viéc
ching nhén quyen su dung dat quyén so hitu tai san gan | ky dat dai
lién v6i dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam vigc.
Thu phi, 18 phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét | . . ..z A 21k
Budc 9 | tha tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi sir B0 phan tiep nhan va tra ket 0,5 ngay lam viéc

dung dit.

qua.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

7.3. Trinh tw thwe hign déi véi truwong hop lam thay doi tién siv dung dit, tién thué dit da nép ma tién siv dung
ddt, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

Nguoi str dung dét ndp 01 bd ho so dé nghi dé nghi
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat cho B9 phén tiép
nhan va tra két qua. Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh day du cua thanh phan hé so, tinh
thong nhit vé ndi dung thong tin giira cac gidy to
tiép nhan dén Phong Tai nguyén va Méi trudng.

Bo phan tiép nhén va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh hodc ciia Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Phong Tai nguyén va Mai truong ra soat, kiém tra
ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén

Phong Tai nguyén va Moi

Budc 2 At ,‘A FRe , 3 . 08 ngay lam vi¢c
ban hanh quyét dinh di€u chinh quy¢t dinh giao dat, truong
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.
Ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat,
. cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich str dung. dat . N an A A N R A
Bude 3 va giri cho Phong Tai nguyén va Moi truong 3t Uy ban nhan dan cap huyén 05 ngay lam vi¢c
chtrc viéc xac dinh gia dat cu thé
Trién khai quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao | ., . . A aa
Budc 4 | dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st Ph?”g Tai nguyen va Mol 01 ngay lam vi¢c
£ truong
dung dat.
Phong Tai nguyén va Moi truong t6 chirc vige xéc | - Phong Tai nguyén va M0i | Khong tinh vao thoi
Bude 5 | dinh gia dat cy the trinh Uy ban nhan dan cap huyén truong; gian thuc hién thu
ban hanh quyét dinh phé duy¢t gia dat cu the - Uy ban nhan dan cép huyén tuc hanh chinh
, Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu Phong Tai nguyén va Moi o
Budc 6 | thé, Phong Tai nguyén va Mai truong lap chuyen truon 01 ngay lam viéc
thong tin dia chinh thira dat cho Co quan thué; &
- Co quan thué x4c dinh tién str dung dét, tién thué . Khong tinh Yflo thf’i
Budc 7 | dat phai nop b6 sung theo quy dinh, ban hanh thong | - Co quan thug; gian thyc hién thu
tuc hanh chinh

bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cho ngudi str dung dat. Co quan c6 tham quyén xéac
dinh tién sur dung dat, tién thué dat dugc hoan tra
theo quy dinh va thong bao cho nguoi sir dung dat.

- Nguoi str dung dat nop bod sung hodc dugc hoan
tra tién sir dung dét, tién thué dat da nop theo phap
luat vé tién sir dung dat, tién thué dat va theo phap
luat vé quan 1y thué.

- Co quan thué gtri vin ban thong bao nguoi sir dung
dat 43 hoan thanh viéc ndp bd sung hoic co quan ¢o
tham quyén giri van ban théng bao d3 hoan tra tién
sir dung dat, tién thué dat cho Phong Tai nguyén va
Moi truong.

- Co quan c6 tham quyén xac
nhan hoan tra tién;

- Nguoi str dung dat.

Sau khi nhan duoc thong béo két qua hoan thanh
viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat cia Co quan
thué, Phong Tai nguyén va Moi truong ky Hop dong

- Phong Tai nguyén va Moi

- Phong Tai nguyén
va Moi truong: 02
ngay lam viéc

- Thoi gian nguoi st

Buoc 8 thué dat d6i véi truong hop diéu chinh hop dong truong; dung dit ky Hop
thué dat va in Gidy ching nhan quyen st dung dat, | - Nguodi sir dung dat. ddng thué dat khong
quyén so htru tai san gan lién v6i dét trinh Uy ban tinh vao thoi gian
nhan dan cip huyén. gidi quyét thi tuc

hanh chinh
Ky Gidy ching nhén quyen st dung dat, quyen 5O | ,
Budc 9 hitu tai san gin lién v6i dat va chuyén hd so vé | Uy ban nhan dan cdp huyén 01 ngay lam viéc

Phong Tai nguyén va Moi truong .
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Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xuwr ly cong

n A <A Thoi gian
cong viéc viéc

Phong Tai nguyén va Mbi truong chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir lidu dat dai, hoé so dia chinh va | Chi nhanh Van phong Dang
chuyén Gidy ching nhén quyen str dung dat, quyén | ky dat dai

so hitu tai san gan lién véi dat ¢én BO phan tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budce 10 01 ngay lam viéc

Thu phi, 1€ phi theo quy dinh va tra két qua giai
Bude 11 | quyét thu tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho
nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két

qua. 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

8. Phdi hep thuc hién thi tuc giao dit, cho thué dat tir quy dat do té chire, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nwéc Ngoai, té chirc Kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi sir dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luat Pat dai, do cong ty
néng, 1am trwong quan Iy, sir dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai ma ngwoi xin giao dat, cho thué dat 1a ca
nhan.

8.1. Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop ngwoi siv dung dit phdi nép tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo
gid dt trong bing gid dit.

Thir tuw

n A Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
cong viéc

Nguoti xin giao dat nop don xin giao dat, nguoi xin | B§ phan tiép nhan va tra két
Buéc 1 | thué dat nop don xin thué dat cho co quan tlep nhan | qua cua S& Tai nguyén va Moi
hd so va tra két qua. BO phén tiép nhan va tra két qua | truong tai Trung tdm Giai
kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so, tinh théng | quyét thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

nhat vé noi dung thong tin giita cac gidy to tiép nhan,
xuat phiéu hen, tao ho so dién tir, chuyén ho so dén
Phong Tai nguyén va Moi truong.

hodc cua Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cap
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban dd
dia chinh thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du,
hop 18 ctia ho so dé yéu cau nguoi sir dung dat bd
sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong qua
03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Van phong diang ky dét dai cung cap théng
tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich luc ban d6 dia
chinh thira dat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéc. Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do
dia chinh thira dit ma phai thuc hién trich do dia
chinh thira dat thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai c6 ¥ kién giri Phong Tai nguyén va Moi trudng
trong thoi gian khong qué 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

03 ngay lam vi¢c

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Moi truong huéng dan nguoi ndp hd
so bo sung trich do dia chinh thira dat ddi vi thira
dat tai noi chua co ban dd dia chinh theo quy dinh
(thoi gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao

Phong Tai nguyén va MoOi
truong

05 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh) va bo sung,
hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,
Phong Tai nguyén va Méi truong ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dén cap huyén
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Budc 5 | Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. Uy ban nhéan dan cép huyén 03 ngay lam vi¢c
Trién khai Quyet dinh giao dat, cho thué dat va to \ . . X A
Budce 6 | chire ban giao dat trén thuc dia; chuyén thong tin dia Zﬁ%?lg Tai nguyen va Mol 02 ngay lam vi¢c
chinh thtra dat cho co quan thué; &
- Co quan thué xac dinh tién st dung dat, tién thué
dat phai n¢p theo quy dinh, ban hanh thong bao nop
tién su dung dat, tién thué dat gui cho ngudi sir dung
dat. , Khéng tinh vao
BuseT | Nguoi su dung dat nop tién su dung dat, tién thué | - Co quan thué; thoi gian giai
dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, | - Nguoi str dung dat. quyét thu tuc hanh
tién thué dat. chinh.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va gui thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Méi truong.
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thoi gian

Sau khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc
nop tién su dyung dat, tién thué dat cua Co quan thug,

- Phong Tai nguyén va Moi

- Phong Tai
nguyén va Moi
trrong: 03 ngay
lam viéc - Thoi

gian nguoi su

Budgce 8 | Phong Tai nguyén va Moi truong ky Hop dong thué | truong; dung dat ky Hop
dat va trinh UBND cép huyén ky cap Gidy chimg | - Ngudi sir dung dét dong thué dat
nhén. khong tinh vao

thot gian giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Budc 9 Ky (}}ay f:hu:r}g nhe:m va chuyen ho so ve Phong Tai Uy ban nhéan dan cip huyén 02 ngay lam vi¢c
nguyén va Mo1 truong .

Phong Tai nguyén va Mdi trudng chuyén hd so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
. chinh 1y co so dit liéu dat dai, hé so dia chinh va | Chi nhanh Van phong Dang ky T
Bude 10 o 01 ngay lam vi¢c
chuyén Gidy chuing nhan quyen str dung dat, quyén | dat dai
so hiru tai san gan lién véi dat dén Bo phén tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc.
Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét
Budc 11 | thu tuc hanh chinh, trao Giéy chting nhan cho nguoi | B phan tiép nhén va tra két. 0,5 ngay lam viéc

st dung dat.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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8.2. Trinh tw thuwc hién déi véi trwong hop sir dung dit thujc truwong hop giao dit khong thu tién siv dung dit.

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

Thaoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so dé nghi giao dat
cho B phan tlep nhan va tra két qua. Bo phan tiép
nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua thanh
phan ho 50, tinh thong nhat Ve ndi dung thong tin
giita cac gidy to tlep nhan, xuét phiéu hen, tao hd so
dién ti, chuyén ho so dén S¢ Tai nguyén va MOi
truong.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam Gidi
quyét tha tuc hanh chinh tinh
hodc ctia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén ho so cho
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cap
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thia déat; dong thoi kiém tra tinh day
dua, hop 18 ciia hd so dé yéu cau nguoi st dung dat
b6 sung, hoan thién (néu c6) trong thoi gian khong
qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cip
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dat trong thoi gian khong qua 03
ngay lam viéc. Truong hop khong du diéu kién trich
luc ban d6 dia chinh thira dit ma phai thuc hién trich
do dia chinh thira dat thi Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai c6 y kién giri Phong Tai nguyén va Mbi
truong trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Maoi
truong;

- Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai.

03 ngay lam vi¢c
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Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Méi trudng hudng dan ngudi ndp hd
so bo sung trich do dia chinh thtra dat d6i véi thira
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
(thoi gian trich do dia chinh thira dat khong tinh vao
thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh) va bo sung,
hoan thién hd so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thira dat,

Phong Tai nguyén va Moi trudng ra soat, kiém tra
ho so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hp so trinh Uy ban nhan dan cap huyén
ban hanh quyét dinh giao dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam viéc

Budec 5

Ban hanh quyét dinh giao dat.

Uy ban nhéan dan cép huyén

03 ngay lam vi¢c

Budc 6

Trién khai Quyét dinh giao dat va to chiic ban giao
dat trén thyc dia; Trinh uy ban nhan dan cap huyén
ky gidy ching nhén quyén sur dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat

Phong Tai nguyén va Moi
truong

04 ngay lam vi¢c

Budc 7

Ky gidy ching nhén quyen s dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat va giao hd so cho Phong
Tai nguyén va Méi truong

Uy ban nhéan dan cép huyén

02 ngay lam vi¢c

Budc 8

Phong Tai nguyén va Mdi truong cip huyén chuyén
ho so cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, ho so dia chinh
va chuyén Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai.

01 ngay lam viéc
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sO hiru tai sdn gan lién véi dat dén BO phan tiép nhan
va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 9

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh, trao Gidy chimg nhan cho
nguoi st dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

8.3. Trinh tw thwc hién doi vdi trwong hop nguwoi siv dung dét phdi ndp tién siv dung dit, tién thué dit tinh theo
gid dit cu thé.

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Budc 1

Nguoi st dung dat ndp 01 bo ho so dé nghi xin giao dét
dbi voi trudng hop giao dat, xin thué dat d6i véi truong
hop thué dat cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua. Bo
phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cia
thanh phan ho 50, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin
gifra cac glay to tlep nhan, xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén S& Tai nguyén va Méi trudng.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung tam
Giai quyét tht tuc hanh
chinh tinh hodc cua Van
phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cap
huyén.

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va Méi trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cung cip thong tin
vé co s dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

03 ngay lam vi¢c
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Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nh1¢21 xwly cong Thoi gian
cong viéc viéc
sor’dé yéu cau ngudi sir dung dat bo sung, hoan thién |- Chi nhanh Vian phong
(néu co) trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc. | dang ky dat dai.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong
tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira déat trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.
Truong hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia
chinh thira ¢t ma phai thuc hién trich do dia chinh thira
dat thi Chi nhanh Van phong ding ky dat dai co y kién
gtri Phong Tai nguyén va Moi trudong trong thoi gian
khong qué 01 ngay lam viéc.

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong
Tai nguyén va Mai trudng hudng dan nguoi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh thira dat dbi véi thira dat tai
noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian
trich do dia chinh thira dat khong tinh vao thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh) va bd sung, hoan thién ho so
(néu co).

- Trudng hop khong phai trich do dia chinh thira dét,
Phong Tai nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho
so; kiém tra thuc dia.

- Hoan thién h6 so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat va gui cho

Budce 5 | Phong Tai nguyén va Moi truong dé t6 chirc viéc xac | Uy ban nhan dan cdp huyén | 03 ngay lam viéc
dinh gia dat cu the..
Budc 6 T}rlen.khal AQu}:et dinh giao dat, cho thué dat va t6 chirc Phqng Tai nguyén va Moi 02 ngay lam viée
ban giao dat trén thyc dia. truong
, A , . , , - Phong Tai nguyén va Moi o .
Phong Tai nguyén va Mdi truong to chirc viéc xac dinh trudng; Khong tinh vao
Bude 7 | gia dat cu the trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh . . . | thot gian thyc hién
quyét dinh phé duyét gia dit cu thé. - Uy ban nhan dan ¢ap | ¢y e hanh chinh
huyén
Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dat cu the,
. Phong Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin | Phong Tai nguyén va Moi YU
Buoce 8 dia chinh thtra dat cho Co quan thué; Soan Hop dong truong 02 ngay lam vigc
thué dat doi voi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dung dat, tién thu§ dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién su
dung dat, tién thué dat gui cho nguoi st dung dat.
- Nguoi str dung dat ngp ticn sir dyng dat, tien thué dat | _ ¢ quan thué: Khong tinh vao
Bugc 9 | theo quy dinh cua phap luat vé tién su dung dat, tién o . thoi gian thyc hién
thué dét. - Nguoi sir dyng dat th tuc hanh chinh

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao két qua cho
Phong Tai nguyén va Moi truong.
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Thir ty
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Sau khi nhan duoc théng bao két qua hoan thanh viéc
ndp tién st dung dat, tién thué dat cua Co quan thué,

- Phong Tai nguyén va Moi

- Phong Tai nguyén
va Moi truong: 03
ngay lam vi¢c -
Thot gian nguoi s

. truong; At k¢
Buoc 10 Phong Tai nguyén va Moi truong ky Hop dong thué dat N g . o dune dit d%%i gi;ﬁg é{;p
- Nguoi st dung dat.
va trinh UBND cép huyén ky cip Gidy chtng nhan. Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh
Buoce 11 Ky GAlay ‘Chu’fl.g nl}an va chuyén h6 so' vé Phong Tai Uy ban nhan dan cdp huyén | 02 ngay lam viéc
nguyén va Mo1 truong.
Phong Tai nguyén va M6i truong chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
Buse 12 | €° s¢ dir lieu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy | Chi nhanh Van phong nedy [am viee
ching nhan quyen st dung dat, quyen s hiru tai san | Pang ky dat dai 84y i
gan lién véi dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
trong ngay lam viéc.
Thu phi, 1& phi theo quy dinh va tra két qua gidi qUYEt | o 1 v A 1A . 14
Budc 13 | thi tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhan cho nguoi six B0 phan tiep nhan va tra ket 0,5 ngay lam viéc

dung dat.

qua.

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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9. Phéi hop thuc hién thi tuc giao dit & cd thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong diu thau
lwa chon nha dau tw thuc hién dw an co sir dung dit déi véi ca nhan 1a can b, cdng chuc, vién chire, si quan tai
ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, céng nhan va vién chic quoc phong, si quan, ha si quan,
cong nhin cong an, ngudi 1am cdng tic co yeu va ngudi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hu’o’ng lwong tir
ngan sach nha nwéc ma chwa dwoe glao dit ¢, nha é; gido vién, nhan viény té dang cong tac tai cac xa bién gioi,
hai dao thude ving cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin
nhung chwa cé dat & nha & tai noi cong tac hodc chwa dwoc huwdng chinh sach hd tro vé nha é theo quy dinh cia
phép luat vé nha &; ca nhan thwong tri tai x3 ma khong c6 dat & va chwa dwoce Nha nwéc giao dit & hodc chua
dwoc huwéng chinh sach hé trg vé nha ¢ theo quy dinh cia phap luat vé nha ¢; ca nhan thwong tru tai thi tran
thudc viing c6 diéu kién kinh té - xa hi khé khin, vang cé diéu kién kinh té - xa hgi dic biét khé khiin ma khong
c6 dat & va chua dwgce Nha nuéce giao dit 6.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

Can ct vao quy dat da dugc xac dinh vao myc dich
dat & theo ké hoach str dung dat hang nam cap huyén
ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop giao
dat khong dau gia quyén sir dung dat hoic du gia
quyén str dung dat ¢ cho ca nhan khong thanh do
khong c6 nguoi tham gia, Uy ban nhan dan xa thong
bao cho ¢4 nhan c6 nhu cau sir dung dat ndp hd so
xin giao dat 6.

- Can ctr thong bao cua Uy ban nhan dan x4, c& nhan
c¢6 nhu cau str dung dat nop don xin giao dat & tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.

- Uy ban nhan dan x4;

- Ca nhan co6 nhu cau
st dung dat.

Hang nam, khong tinh vao
thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- B0 phan tiép nhan va tra két qua, kiém tra tinh day
du cta thanh phan ho so, tinh thdng nhit vé ndi dung
thong tin gitta cac gidy to, tinh ddy du cta ndi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua. Truong hop ho so khong thudc thadm quyén tiép
nhan hodc ho so khong ddy du thanh phan hoic
khong dam bao tinh thong nhat ndi dung thong tin
giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd
so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Trudng hop tiép nhan hd so thi xuét phiéu hen, tao
ho so dién tir. Khi két thiic thoi han ndp don xin giao
dat theo thong bao, Bo phan tiép nhan va tra két qua
thuc hién tong hop va chuyén ho so xin giao dat ¢ cia
céc ca nhan da nop cho Uy ban nhan déan x4.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua Vin
phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

Pén ngay két thic thoi han
nép don xin giao dat theo
thong bao, chuyén ho so cho
Uy ban nhan dan xa.

Budc 3

Sau khi két thic thoi han ndp don xin giao dét theo
thong bao va hd so do B phan tiép nhan va tra két qua
chuyén dén, Uy ban nhan dan xa thanh 1ap Hoi dong xét
duyét giao dat khong dau gia quyén sir dung dat

Uy ban nhan dan xa

30 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

Hoi ddng xét duyét ca nhan du diéu kién giao dit
khong diu gia quyén sir dung dét theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan tinh. Uy ban nhan dan tinh cin ctr
vao tinh hinh thyc té cua dia phuong dé ban hanh
diéu kién, trinh ty, thi tuc thim dinh dé giao dat
khong dau gia quyén sir dung dat cho ca nhan.

Hoi dong xét duyét
giao dat

Khong tinh vao thoi gian
thuc hién thu tuc hanh

chinh

Budc 5

- Theo két qua xét duyét cua Hoi dong, Uy ban nhan dan
xa lap ho so theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan tinh va
trinh Uy ban nhéan dan cap huyén noi c6 dat d6i voi ho
so xin giao dat ctia cac ca nhan du didu kién.

- Uy ban nhan déan x4 chuyén ho so dén B6 phan tiép
nhan va tra két qua dé tham muu Uy ban nhan dan
cap huyén giao Phong Tai nguyén va Moi truong to
churc thuc hién.

- Uy ban nhén dan x4;

- BO phan tiép nhan va
tra két qua cua Vin
phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan
dan cip huyén.

- Thoi gian thyc hién cua Uy
ban nhan dan xa: 09 ngay

lam viéc;

- Thoi gian thuc hién cia Bo
phan tiép nhan va tra két

qua: 01 ngay lam viéc.

Budc 6

Phong Tai nguyén va Moi trudng chi tri, phdi hop
Vi cac co quan, don vi ¢o lién quan tham dinh ho so
giao dat doi véi timg ca nhan va bao cao két qua tham
dinh h6 so cho Uy ban nhan dan cap huyén.

- Uy ban nhan déan cép
huyén;

- Phong Tai nguyén
va Moi truong huyén.

30 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Uy ban nhan déan cép x3 hoan thién ho so theo két
qua thdm dinh va ndp lai cho Phong Tai nguyén va
Moi truong huyén;

- Phong Tai nguyén va Mai trudng huyén kiém tra,

- Uy ban nhén dan x3;

- Phong Tai nguyén
va Moi truong huyén;

- Thoi gian thuc hién: Uy
ban nhan dan xa, 05 ngay
lam viéc;

- Thot gian thuc hién: Phong

Budce 7 ) . . a Tai én va Moi truc
ude ra soét trinh Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh | . Uy ban nhan dan cp huyéfrllgt(l)};errllg;/; . H?i, iéI’Cu.’O”rlg
giao dat cho ca nhan du dicu kién; huyén. i T
: , e ' - Thoi gian thuc hién ct
- Uy ban nhéan dan cap huyén ban hanh quyét dinh ban z;g;agéniz lﬁi C;? [éi
giao dit cho c nhan du diéu kién. ngiy lim viée p huyen:
T-,( h‘ h r k,( 5 toe A ’ hk‘ BA h,\ (4 h,\ \ .
Bude 8 ién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kem | BO phén ti€ép nhan va 01 ngay lam viéc

1én hé thong va trao Quyét dinh giao dat cho ca nhan.

tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

85 ngay




10. Phéi hep thuc hién thi tuc giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat déng lan bién
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ma nguoi xin giao dat, thué dit 1a ca nhan.

10.1. Trinh tw, thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu vwc bién dé thuc hién hoat dong lin bién ma ngwoi sir

dung dit phdi nop tién sie dung dit, tién thué dit tinh theo gid dit trong bang gid.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau giao dat, cho thué dat, giao khu
vuce bién nop ho so xin giao dat, cho thué dat, giao khu vuc bién
tai B phan tiép nhan va tra két qua. Bo phén tiép nhén va tra
két qua Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong
nhat vé ndi dung thong tin gitra cac glay to, tinh day di ciia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude tham quyén tiép nhan hodc ho
so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n6i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi ndp hod so.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tu, chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi truong.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tidm Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén.

0,5 ngay lam
viéc

Buoc 2

Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai dé cung cap thong tin vé co s¢ dir
lidu dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira dat; dong thoi
kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so dé yéu cau nguoi st dung
dat bo sung, hoan thién (néu co) trong thoi gian khong qua 03
ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén
va Moéi truong;

- Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai.

03 ngay lam
viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

Budc 3

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dja chinh thira dét trong
thoi gian khong qua 03 ngay lam vi¢c. Truong hop khong du
diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat ma phai thyuc hién
trich do dia chinh thira dit thi Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai c6 y kién gtri Phong Tai nguyén va Moi truong trong
thoi gian khong qué 01 ngay lam viéce.

Buoc 4

- Truong hop phai trich do dja chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi trudng huéng dan ngudi ndp ho so bo sung trich
do dia chinh thtra dat d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban d6
dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh thia dat
khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh) va b
sung, hoan thién ho so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thtra dat, Phong Tai
nguyén va Moi truong ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc
dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan déan cap huyén ban hanh
quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé thyc hién
hoat dong 1an bién hodc Quyét dinh cho thué dat dong thoi giao
khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

05 ngay lam
viéc

Budece 5

Ban hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc l;iéq dé
thuc hién hoat dong lan bién hodc Quyét dinh cho thué dat dong
thot giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién.

Uy ban nhén déan cap
huyén

03 ngay lam
viéc
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Thir tw " A Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va t6 chirc ban Phona Tai nauven va | 02 naav 1am
Budc 6 | giao dat trén thuc dia; chuyén thong tin dia chinh thira dat cho Moi t?'u’(‘m guy 31@%
co quan thué. & :
- Co quan thué xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat phai nop
theo quy dinh, ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué
dat gtri cho nguot sur dung dat. Khong tinh vao
Buse 7 |- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tlen thué dat theo quy | - Co quan thug; thoi  gian  giai
dinh ciia phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat. - Ngudi sir dung dat. | quyét thu  tuc
- Co quan t,hu6 xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, hanh chinh.
tién thué dat va gui thong bao két qua cho Phong Tai nguyén
va Moi truong.

- Phong Tai
nguyén va Maoi
treong: 03 ngay

Sau khi nhan duoc thong béo két qua hoan thanh viéc ndp tié tam vice
au khi nhan dugc thong bao két qua hoan thanh viéc ndp tién | . pnong Tai nquvén o .
st dung dat, tién thué dat cua Co quan thu€, Phong Tai nguyén | |5 M()i%ru’()’ng' guyen thO’l glan nguol
va Moi truong ky Hop dong thué dat va trinh Uy ban nhan dan R L dl_l{lg datA kAy
cap huyén ky cip Gidy ching nhan. - Nguoi str dyng dat. Eﬁ{p dontg tﬁue d\at
on iInn vao
Budc 8 g

thoi  gian  giai
quyét tha tuc hanh
chinh
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Thir tw A A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
Budce 9 Ky Gidy chirg nhan va chuyén ho so vé Phong Tai nguyén va | Uy ban nhan dan cdp | 02 ngay lam
Moi truong. huyén viéc
Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén ho so cho Chi nhanh
, Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly co so dir liéu Chi nhanh Van phong | 01 ngay 1am
Budc 10 | dat dai, ho so dia chinh va chuyen Glay ching nhén quyén sir Dine kv dAt dai viee
dung dat, quyén s hitu tai san gan lién v4i dat dén Bo phan EXy ' ¥
tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.
Bo p,hém tiép nhan va
tra két qua cua So Tai
nguyén va Mo1 truong
, Thu phi, 16 phi theo quy dinh va tra két qua gii quydt thi ty | 21 1TUNE M Glal g 5o 3,
Bude 11 5 : e , A N % quyét tha tuc hanh A
hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi sir dung dat. ; , S viéc
chinh tinh hoac cua
Van phong Hoi dong
nhan dén va Uy ban
nhan dan cap huyén.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




10.2. Trinh tw, thii tuc giao dit, cho thué dit, giao khu viee bién ma thuéc trwong hop giao dit khong thu tién si
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dung dit.
Thl’l’ t.l_f Noi dung cong viée Trach nhiéT xtr ly cong Thoi gian
cong viéc : : viée
- Nguoi str dung dt c6 nhu cau giao dat, cho thué dat, giao
khu vuc bién ndp ho so xin giao dat, cho thué dat, giao
khu vuc bién tai BO phan tiép nhan va tra két qua. B phan
tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh ddy du cua thanh o .
phan hé so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin giita cac B? phqan iep. nh?-‘? va tra
gidy t0, tinh dy du ctia noi dung ké khai va cap Gidy tiép k‘?t qua cua SG Tai nguyén
nhan ho so va hen tra két qua. Truong hop ho so khong | V4 MOI truong tai TrL‘lng oo
Bude 1 | thude thim quyén tiép nhan hodc hd so khéng diy du | tam Gla} quyet:[hu tuc har&h 0,5 ngay lam
thanh phan hoic khong dam béo tinh théng nhét ngi dung | Shinh tinh hodc cua Van vige
thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong phong Hoi dong nhan dan
day d thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra | V& Uy ban nhan dan cap
hd so cho nguoi ndp hd so. huyén.
- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong.
Phong Tai nguyén va Moi trudng chuyén ho so cho Chi
nhanh Van phong dang ky dét dai dé cung cAp thong tin | - Phong Tai nguyén va Moi
Bude 2 vé co s¢ dir lidu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira | truong; 03 ngay lam
dat; dong thoi kiém tra tinh day da, hop 18 ciia ho so dé viéc

yéu cau nguoi st dung dat bo sung, hoan thién (néu co)
trong thot gian khong qua 03 ngay lam viéc.

- Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thaoi gian

Budc 3

Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viée. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat
ma phai thuc hién trich do dia chinh thura d4t thi Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai co y kién gii Phong Tai
nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viéc.

Budc 4

- Truong hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Méi trudng huéng din ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dét tai noi chua c6
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi gian trich do dia chinh
thira dat khong tinh vao thoi gian giai quyét thii tuc hanh
chinh) va b6 sung, hoan thién hd so (néu co).

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thﬁ’a‘dét,
Phong Tai nguyén va Mo6i truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh Quyét dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong 14n bién hodc Quyét dinh cho thué dat
dong thoi giao khu vuc bién dé thyc hién hoat dong lan
bién.

Phong Tai nguyén va Moi
truong

06 ngay lam
viéc

Budce 5

Ban hanh Quyét dinh giao détvd(k)ng thoi giao khu vue bién
dé thyc hién hoat dong 1an bién hoac Quyét dinh cho thué

Uy ban nhéan dan c4p huyén

03 ngay lam
viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thaoi gian

dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong
lan bién.

- Trién khai Quyét dinh giao dat, cho thué dat va to chuc

- Phong Tai
nguyén va Maoi
truong: 04 ngay

ban giao dat trén thyc dia; lam vigc
- Ky hop ddng thué dét déi véi truong hop Nha nuée cho | - Phong Tai nguyénvaMoi | - Thoi gian
Buéc 6 | thué dat. truong; nguoi sir dung
. z dat ky Hop dong
- In va trinh Uy ban nhan dan cap huyén ky cap Glay - Nguoi su dung dat. thué dét khong
ching nhén quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gin tinh vao thoi
lién véi dat gian giai quyét
thu tuc hanh
chinh
G1ay ching nhan quyén sir dung dat quyén sé hitu tai san q , 02 ngay 1am
Bu6c 7 | gan lién voi dat va chuyén hd so vé Phong Tai nguyén va | Uy ban nhan dan cip huyén A
Moi trudng. Vike
Phong Tai nguyén va Mai truong chuyén hé so cho Chi
nhanh Van phong bBang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
Buscs |0 so dir licu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay Chi nhanh Van phong| 01 ngay lam
ching nhan quyen st dung dat quyén s¢ hiru tai san gan | Pang ky dét dai. viéc

lién voi dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thaoi gian

Budc 9

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh, trao Gidy ching nhén cho nguoi st dung
dat.

Bo phén tiép nhan va tra
ket qua.

0,5 ngay lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

10.3. Trwong hop giao dit, cho thué dit, giao khu vic bién ma nguwoi sir dung dit phdi nép tién si dung dit, tién
thué dat tinh theo gid dit cu thé.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian

Buoc 1

- Ngudi stir dung dat c6 nhu cau giao dat, cho thué dat, giao
khu vuc bién nop ho so xin giao dat, cho thué dt, giao
khu vuc bién tai Bo phan tiép nhén va tra két qua. B phan
tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh ddy di cua thanh
phan hé so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin gitra cac
gidy t0, tinh ddy du ctia noi dung ké khai va cap Gidy tiép
nhan hé so va hen tra két qua. Trudng hop ho so khong
thudc thdm quyén tiép nhan hodc hd so khong day du thanh
phan hoidc khong dam béo tinh théng nhat ndi dung thong
tin gita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho
nguoi ndp ho so.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tai nguyén
va Moi truong tai Trung
tam Giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh hodc cua Van
phong Ho1 dong nhéan dan
va Uy ban nhan dan cép
huyén.

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tu, chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Moi
truong.

Budc 2

Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai dé cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat; dong thoi kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so dé
yéu cau ngudi st dung dat bd sung, hoan thién (néu co)
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc 3

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap thong tin
vé co so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc. Truong
hop khong du diéu kién trich luc ban d6 dia chinh thira dat
ma phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai co y kién gii Phong Tai
nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay
lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi
truong;

- Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.

03 ngay lam viéc

Buoc 4

- Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat, Phong Tai
nguyén va Moi truong hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dja chinh thira dat d6i v6i thira dét tai noi chua c6
ban d6 dia chinh theo quy dinh (thoi glan trich do dia
chinh thira dt khong tinh vao thoi gian giai quyet thu tuc
hanh chinh) va bo sung, hoan thién ho so (néu co).

Phong Tai nguyén va Mai
truong

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

- Truong hop khong phai trich do dia chinh thua dat,
Phong Tai nguyén va Méi truong ra soat, kiém tra ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién hé so trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ban
hanh Quyét dinh giao dat déng thoi giao khu vuc bién dé
thuc hién hoat dong 14n bién hoic Quyét dinh cho thué dat
dé)pg thoi giao khu vyc bién dé thyc hién hoat dong lan
bién.

Ban hanh Quyét dinh giao détqdck)ng thot giao khu vuc bién
dé thuc hién hoat dong 1an bién hodc Quyét dinh cho thué

Buoe 5 dt dong thoi giao khu vure bién dé thue hign hoat dong 14n Uy ban nhan dan cap huyén | 03 ngay lam viee
bién.
Tridn Khai & dinh wiao dit cho thus d&t va 13 chi - Phong Tai nguyén va Moi
Budc 6 nen alAQuyet Inh giao at, cho thue dat va to chuc trudng; 01 ngay lam viéc
ban giao dat trén thuc dia. o .
- Nguoi s dung dat.
, , . _ , - Phong Tai nguyén va Moi .
Phong Tai nguyén va Mo6i truong to chirc viée xac dinh trudng; Khéng tinh vao
Bude 7 | gia dat cu the trinh Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh . . 4 | thot gian thyc hién
quyét dinh phé duyét gia dit cu thé. - Uy ban nhan dan ¢ap | thy yyc hanh chinh
huyén
Busc 8 | Sau khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét gia dét cu thé, | Phong Tai nguyenvaMoi | g5 oy 15 viae

Phong Tai nguyén va Moi truong 1ap chuyén thong tin dia

truong
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Thir tur . A Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
A A Noi dung cong viéc T oA
cong viéc viéc
chinh thira dat cho Co quan thué; Soan Hop dong thué dat
do1 véi truong hop thué dat.
- Co quan thué xac dinh tién sir dyng dat, tién thué dat phai
nop theo quy dinh, ban hanh théng bao ndp tién su dung
dat, tién thué dat gui cho ngudi s dung dat. o .
. - Nguoi str dung dat ndp tién str dung dt, tién thué dét theo | - Co quan thué; Kh ong tinh Va.OA
Buge? uy dinh ctia phap lut vé tién sir dung dat, tién thué dat i st 4 thoi gian thyc hién
e PP e o o - Nguoi sir dung dat th tyc hanh chinh
- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung
dat, tién thué dat va gtri thong bao két qua cho Phong Tai
nguyén va Moi truong.
- Phong Tai
nguyén va Moi
L A truong: 03 ngay
Sglu khi nhan dl;qc _thong bao }<et qué hoan thanh VIEC 0P | _ phong Tai nguyén va Mai | —_— .
. tién st dyng dat, tién thué dat cia Co quan thug, Phong | ¢ o0 01 glan hguol
Bude 10 ruong st dung dat ky
Tai nguyén va Moéi truong ky Hop dong thué dat va trinh o . ng datky
UBND cép huyén ky cAp Gidy ching nhan. - Nguoi s dung dat. Hop dong thué dat.
khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh
Budce 11 Ky Gidy chung nhan va chuyén ho so vé Phong Tai Uy ban nhan dan cap huyén | 01 ngay lam viéc

nguyén va Moi truong.




92

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budce 12

Phong Tai nguyén va Mai trudng chuyén hd so cho Chi
nhanh Van phong bBang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly
co s& dir lidu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Glay
ching nhén quyen su dung dat quyén so hitu tai san gin
lién voi dat dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong
ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 13

Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh va tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh, trao Giay chirng nhan cho nguoi st dung
dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay

11. Phdi hep thuc hién thi tuc diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay ching nhan quyén sir
dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi ca nhan, cong dong dan cw, hy gia dinh dang sw

dung dat.

11.1. Truwong hop ngwoi thwe hién thii tuc la cd nhén, cong dong din cw, ho gia dinh dang sir dung dit.

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh d?ly du cua thanh phﬁn ho so, tinh théng nhat | Bo phan tiép nhan va tra
vé ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cta ndi | két qua coa SO Tai
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. | nguyén va Moi trudng

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Truong hop hd so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy
ban nhéan dan cép huyén

Buoc 2

- X4c nhan hién trang str dung dat c6 hay khong c6 nha o,
cong trinh x4y dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién véi dat.

- Can ct vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cip x3 xac
nhan thém céc ndi dung sau: Trudng hop c6 gidy td vé quyén
st dung dat thi xac nhan dat st dung 6n dinh theo quy dinh tai
khoan 38 Diéu 3 clia Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 clia
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; Truong hop khong cé gidy to
vé quyén sir dung dat thi xac nhan ngudn gde st dung dat; xac
nhan viéc str dung dét 6n dinh theo quy dinh tai khodn 38 Diéu
3 cua Luat Pat dai va khoan 4, khoan 5 Diéu 34 ctia Nghi dinh
s6 101/2024/ND-CP; Truong hop dé nghi cong nhan vao muc
dich dat phi nong nghiép quy dinh tai diém d khoan 1, diém d
khodn 2, diém d khoan 3 Diéu 138 clia Luat Dat dai, khoan 3
Diéu 25, diém ¢ khoan 1 va diém ¢ khoan 2 Piéu 26 cua Nghi

Uy ban nhan dan cép xa

07 ngay lam viéc.
Thoi gian niém
yét cong khai
khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc
hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dinh s6 101/2024/ND-CP va truong hop quy dinh tai diém a
khoan 3 Diéu 139 cua Luat Dat dai ma khong thudc khoan 5
Piéu 25 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, khoan 2 va khoan
3 Diéu 140 cua Luat Dat dai thi xac nhan sy phu hop véi quy
hoach sir dung dat cap huyén hodc quy hoach chung hoic quy
hoach phan khu hodc quy hoach xay dung hodc quy hoach
nong thon; trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 140 cua Luat
Pit dai thi xdc nhan su phu hop voi quy hoach st dung dat;
Truong hop quy dinh khoan 1 Piéu 139 cta Luat Dat dai thi
xé4c nhan su phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach
xay dung; Truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 139
ctia Luat D4t dai thi xac nhan su phu hop véi quy hoach 1am
nghiép d6i vé6i rimg dic dung, rimg phong hd; Trudong hop
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 139 ctia Luat Dat dai thi xac
nhan su phu hop véi quy hoach sir dung dat cho muc dich xay
dung cong trinh ha tang cong cong; Trudng hop quy dinh tai
diém c khoan 2 Piéu 139 cua Luat Dét dai thi xac nhan su phu
hop quy hoach 1dm nghiép d6i véi rimg dac dung, rimg phong
ho, quy hoach sir dung dat cho muc dich xay dung cong trinh
ha ting cong cong, xac nhan thém sy phu hop quy hoach s
dung dat cap huyén hoic quy hoach chung hoic quy hoach
phan khu hodc quy hoach xay dung hodc quy hoach nong thon
d6i v6i trudong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 26 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; Khi thuc hién viéc xac nhan
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

su phit hop véi quy hoach thi Uy ban nhan dan cip x4 cin cr
vao quy hoach c6 hi¢u lyc tai thoi diém xac nhan.

- Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhén ddi voi truong
hop ngudi st dung dat c6 nhu cau cap Gidy ching nhan quyén
sir dung dét tai try s Uy ban nhan dan cap x4, khu dan cu noi
c6 dat, tai san gin lién v4i dat trong thoi gian 15 ngay, dong
thoi thuc hién xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung d3 cong khai (néu co).

- Hoan thién ho so va lap to trinh Phong Tai nguyén va Moi
trudng cap huyén.

Budc 3

- Chuyén ho so cho Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai dé
cung cap thong tin vé co sd dir liéu dat dai.

- Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi da c6 ban dd dia chinh;
Dbi v6i noi chua c6 ban dd dia chinh va trong hd so ding ky,
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san
gin lién v6i dat da c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi dé
nghi Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai kiém tra, ky duyét
manh trich do ban dd dia chinh theo quy dinh tai diém b khoan
5 Piéu 9 cia Nghi dinh nay. Trudng hop trong hd so ding ky,
cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san
gin lién voi dat chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé

Phong Tai nguyén va
Moi truong

02 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nghi cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thyc hién viéc
trich do ban do dia chinh.

Budc 4

Cung cép thong tin vé co s6 dit lidu dat dai, kiém tra, ky duyét
manh trich do trong truong hgp da c6 manh trich do.

Trudng hop khong du diéu kién trich luc ban dd dia chinh thira
dat ma phai thuc hién trich do dia chinh thira d4t thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai c6 y kién gtri Phong Tai nguyén
va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 5

Truong hop ngudi st dung dét, chi s¢ hiru tai san gin lién voi
dat c6 nhu cau chimg nhan quyén sé hiru nha &, cong trinh xay
dung ma khong c6 gidy xac nhin cia co quan cd chirc ning
quan 1y vé xay dung cip huyén vé du diéu kién t6n tai nha &,
cong trinh xay dung d6 theo quy dinh cta phéap lut vé xay
dung ddi véi trudng hop phai xin phép xay dung quy dinh tai
khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cta Luat Dat dai thi gui
van ban 1ay y kién cua co quan c6 chirc ning quan 1y vé xay
dung cap huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung do.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

01 ngay lam viéc

Budc 6

Co0 y kieén bang van ban v¢ diéu kién ton tai nha ¢, cong trinh
xay dung.

Co quan c6 chtiic nang
quan 1y vé xay dung cap
huyén

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duge cép
Gidy ching nhéan theo quy dinh cta phap luat vé dat dai d6i
v6i truong hop ngudi sir dung dét, cha so hiru tai san gan lién
v6i dat co nhu cau cap Gidy chung nhan.

- Trudng hop khong co nhu cau cap Gidy ching nhan hoic
khong du diéu kién cap Gidy chimg nhan: Chuyén Thong bao
xé4c nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 03/PK ban hanh

Phong Tai nguyén va

Bu6c 7 | kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dén Bo phan tiép | . .. = . ) 02 ngay lam viéc
O S S oA A o .. | Mdi truong cap huyén

nhan va tra két qua dé trad cho nguoi yéu cau ding ky va

chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé

lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat

vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Truong hop c6 nhu cau va du diéu kién cap Gidy ching nhan

thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh

vé dat dai dén co quan thué.

- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh. Khong tinh vao
Budc8 |- Thﬁ?ng bao vé V’iéC nguérj su dung.dét ,dé hoan thélIilh nghia Co quan thué thoi Zgian?giéi

vu tai chinh, ky s0 va truyén thong tin dén Phong Tai nguyén quyet thii tuc

va Mbi truong cip huyén. hanh chinh
Bugc 9 | Sau khi nhan duge Thong bao vé viée nguoi str dung dat d¢a | Phong Tai nguyén va 02 ngay lam viéc

hoan thanh nghia vy tai chinh, thyc hi¢n in Giéy ching nhan,

MBoi trudng cap huyén
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

1ap o trinh trinh Uy ban nhan dan cdp huyén ky Gidy ching
nhan. Truong hop thué dét thi trinh Uy ban nhan déan cép
huyén ky quyét dinh cho thué dat, ky Gidy chimg nhan.

Budce 10

- Thyc hién ky Gidy chung nhan.

- Truong hop thué dat thi ky quyét dinh cho thué dat va ky
Gidy chimg nhan.

- Chuyén hd so vé Phong Tai nguyén va mdi truong cip
huyén.

Uy ban nhan dan cap
huyén

02 ngay lam viéc

Budce 11

- Thuc hién ky hop dong thué dat ddi véi truong hop thué dat.

- Chuyén Gidy chimg nhan, hop dong thué dat dbi véi truong
hop thué dat cho B phan tiép nhéan va tra két qua dé trao cho
nguoi st dung dat. Pong thoi, chuyén hd so kém theo ban sao
Gidy chtng nhan da cp dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

01 ngay lam viéc

Budc 12

Thuc hién 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan
lién v&i dat vao ho so dija chinh, co sé dit lidu dat dai.

Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai

01 ngay lam viéc

Budc 13

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chuing nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay
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11.2. Truwong hop cd nhén, cong dong dan cw, hé gia dinh khéng cé nhu cdu cip Gidy chirng nhén.

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh ddy du cta noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hosc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua ctia SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hodc cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- X4c nhan hién trang str dung dat c6 hay khong c6 nha o,
cong trinh x4y dyng; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién véi dat.

- Can ct vao truong hop cu thé, Uy ban nhan dan cip x3 xac
nhan thém céc ndi dung sau: Trudng hop c6 gidy td vé quyén
st dung d4t thi xac nhan dat st dung 6n dinh theo quy dinh tai
khodn 38 Diéu 3 ctia Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP; Trudng hop khong co gidy to
vé quyén sir dung dat thi xac nhan ngudn gdc st dung dat; xac
nhan viéc st dung d4t 6n dinh theo quy dinh tai khodn 38 Piéu

Uy ban nhan déan cap
Xa

08 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

3 cuia Luat Dat dai va khoén 4, khoan 5 Diéu 34 cia Nghi dinh
56 101/2024/ND-CP;

- Hoan thién hd so va 1ap to trinh Phong Tai nguyén va Moi
trudng cap huyén.

Budc 3

Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé
cung cap thong tin vé co so dit liéu dét dai, 1ap trich luc ban
d6 dia chinh thira dét.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén

02 ngay lam viéc

Budc 4

- Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat dai, lap trich luc ban
d6 dia chinh thtra dat hodc kiém tra, ky duyét manh trich do
trong truong hop da c6 manh trich do.

- Truong hop khong du diéu kién trich luc ban do dia chinh
thira dit ma phai thyc hién trich do dia chinh thira dét thi Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai co y kién giri Phong Tai
nguyén va Moi truong trong thoi gian khong qua 01 ngay.

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

04 ngay lam viéc.
Thoi gian thuc
hién viéc do dac
khong tinh vao
thoi gian thuc
hién thi tuc hanh
chinh

Budec 5

- Chuyén Théong bao xac nhan két qua ding ky dat dai theo
Mau sé 03/PK ban hanh kém theo Nghi dinh sd
101/2024/ND-CP dén Bo phan tiép nhan va tra két qua dé tra
cho nguoi yéu cau dang ky dbi véi truong hop khong c6 nhu
cau cap Gidy chung nhan hoic khong du diéu kién cap Giay
ching nhan.

Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cip huyén

03 ngay lam viéc
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